营供益农供应链管理（营口）有限责任公司公开招聘岗位计划表
	序号
	岗位名称
	岗位职责
	人数
	学历
	年龄
	专业要求
	岗位要求

	1
	副总经理
	负责优化公司组织架构与管理流程，建立健全子公司管控模式与治理结构，构建现代化的企业运营管理体系，提高运营效率；
负责提升公司现有业务板块的精细化运营水平，降本增效，确保社有资产保值增值。
	1
	专科及以上
	55周岁及以下（1970年12月1日及以后出生）
	不限专业
	中共党员，5年及以上相关管理岗位工作经验。

	2
	办公室主任
	协助做好行政管理的各项事宜；协调各部门、所属公司的内部关系；负责对内、对外发函、申请、通知等文件的起草，以及文件处理；负责安排日常后勤工作；协助各种管理规章制度的建立、修订；督促有关部门及时完成各项工作，并及时汇总报告；负责对外联系、宣传工作；负责协调政府关系、公共关系、对外接待；完成领导交办的其它工作。
	1
	本科及以上
	40周岁及以下（1985年12月1日及以后出生）
	不限专业
	中共党员，2年以上行政管理岗位工作经验，有良好的公文写作能力和较强的沟通协调能力。

	3
	财务部长
	负责公司日常财务核算，编制各类财务报表和报告；协助进行财务分析，提供决策支持；负责税务申报、审计等工作，确保公司财务合规；参与公司预算管理，协助制定和执行预算计划；完成交办的其他相关工作。

	1
	本科及以上
	[bookmark: _GoBack]50周岁及以下（1975年12月1日及以后出生）
	不限专业
	中共党员，3年及以上相关管理岗位经验；



